长沙理工大学数学与计算科学学院学生请假审批单
	姓    名
	
	班   级
	
	班主任

或
辅导员

意  见
	
       签字：



	学    号
	
	手   机
	
	
	

	请假时间
	
	
	

	请假去向
	
	
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	院领导

意  见
	       签字：



	请  假

原  因
	                       签字：

                        年   月   日
	
	

	
	
	销假时间
	年   月   日   时

	
	
	老师签字
	


此联作为学生请假审批的存根交学工办保留，以便及时核查学生在校情况、旷课情况。

长沙理工大学数学与计算科学学院学生请假审批单
	姓    名
	
	班   级
	
	院学工办综合意见

	学    号
	
	手   机
	
	

	请假时间
	
	
           数计学院学工办（盖章）

年   月   日 

	请假去向
	
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	

	请  假

原  因
	签字：

年   月   日
	


此联作为学生请假审批的凭证由学生交任课老师或学习委员进行考勤。
备注：1、请假2天内由班主任、辅导员签字审批，请假3-7天或离开长沙市区由副书记审批，请假超过7天的由教学副院长审批。2、根据学生手册规定，学生在请假期间安全问题由学生本人负责，发生意外事故学校不承担责任。3、学生请假后务必保持通信畅通，必须按时返校并向老师销假，不能按时返校的必须续假。没按时返校也无续假或返校后没及时销假的按旷课处理。4、学生请假必须由学生本人告知家长。
共二联  一联学工办存根








共二联  二联学生本人凭证








